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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NA¥EL/

HUYEN VAN NINH Poc 1ap — Tu do — Hanh phiic
Sé: 2% /QB-UBND Van Ninh, ngay /9 thdang O/ ndm 2023
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy dinh nhi€ém vu cu thé cia tirng chirc vu can b cap xa
va tirng chirc danh cong chire cap xa thugc huyén Van Ninh

UY BAN NHAN DAN HUYEN VAN NINH

Can cir Ludt T6 chikc chinh quyén dia phwong ngay 19/6/2015;

Can cur Ludt sua c‘t’oz b6 sung mét s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va
Ludt T6 chire chinh quyén dia phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh 56 33/2023/ND-CP ngay 10/6/2023 cua Chinh phu quy
dinh vé cdn bg, cong chirc cdp xd va nguoz hoat dong khong chuyén trach ¢ cap
xd, ¢ thén, t6 ddn pho

Can cwe Quyez‘ dinh s6 32/2023/0D-UBND ngay 20/12/2023 ciia UBND tinh
Khanh Hoa vé viéc ban hanh Quy dinh vé tiéu chudn, trinh do chuyén mon, nghiép
vu va mét s6 néi dung qudn 1y déi véi cdan b, cong chikc cdp xd trén dia ban tinh

Khanh Hoa; . /
Theo dé nghi cua Truong Phong N§i vu huyén.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh nhiém vu cu.thé cua
ting chirc vu can bd cap xa va tung chiic danh c¢ong chirc cap x4 thudc huyén Van
Ninh.

Piéu 2. Chanh Vian phong HDND va UBND huyén, Truéng Phong Noi vu
huyén, Chu tich UBND c4c x3, thi trdn, Thil trudng cdc co quan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tur ngay ky. /yy

Noi nhin: - TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Diéu 2: r
I CHU TICH

- S N6i vu tinh;

- Thudng truc TU, HDND tinh;

- UBMT TQVN va cac té chic
doan thé huyén;

- Céac co quan, ban, nganh;

- Pang tly, HDND cép x3;

- UBMT TQVN va cac té chirc
doép thé cAp xi; >
- Cong théng tin dién tir huyén; ' 5
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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN VAN NINH Poc lap — Tu do — Hanh phuc

QUY PINH
Vé nhiém vu cu thé cia tirng chirc vu can b cAp xa va tirng chirc danh
cong chire cAp xi thudc huyén Van Ninh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 24 /OD-UBND ngay/9 /01/2024
ctia UBND huyén Van Ninh)

3 Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi diéu chinh ,

Quy dinh v€ nhiém vu cu thé cta timg chirc vu can bd cap xa va tung chire
danh c6ng chure cap xa. .

Diéu 2. Doi twgng dieu chinh

1. Can bd cap xi bao gébm cac chirc vu: Bi thu, Phé Bi thu Pang uy; Chu
tich, Phé Chu tich Hoi dong nhén dan; Ch tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan;
Chu tich Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam; Bi thu Poan Thanh nién Cong san
H6 Chi Minh; Chu tich Hdi Lién hiép Phu nit; Chua tich Hoi Nong dan; Chu tich
H6i Cyu chién binh. |

2. Cong chirc cip x3 bao gdm cac chtc danh: Chi huy truéng Ban Chi huy
Quan su; Van phong - Théng ké; Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Méi truong
(d6i véi phuong, thi tran) hoic Dia chinh - Néng nghiép - Xay dung va Moi
trudng (d6i véi x&); Tai chinh - K& toan; Tu phap - Ho tich; Van hoa - X3 hoi.

3. Uy ban nhéan dén cip x3; co quan, don vi va c4 nhén c6 lién quan.

) Chuwong II
NHIEM VU CU THE CUA TUNG CHUC VU CAN BQ CAP XA VA CHUC
DANH CONG CHUC CAP XA

Piéu 3. Nhiém vu ciia tirng chire vu can bd cap xi

1. Bi thuw Dang ay

Lanh dao, chi dao viéc thuc hién chic nang, nhiém vu cia Pang bd; cung
tap thé Pang uy, Ban Thuong vu Pang uy ldnh dao toan dién ddi véi hé théng
chinh tri & co so trong viéc thuc hién duong 161, chu truong, chinh sach cua Pang,
quy dinh cta phap luat trén dia ban cép xa va thuc hién cac nhiém vu sau: -

a) Ch tri chi dao viéc xay dung quy ché 1am viéc, ndi dung, ké hoach cong
tac ndm, quy, thang ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vuy;

b) Phan cong cong viéc cac iy vién Ban Chap hanh, Ban Thudng vu;

¢) Chi dao viéc x4y dung va phé duyét ké hoach cong tic nam, quy, thing
va c4c nhiém vu thudng xuyén clia cac Gy vién Ban Chép hanh, Ban Thudng vu;
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d) Kiém tra, d6n ddc, didu phdi hoat dong ctia cac uy vién Ban Chép hanh,
Ban Thudng vu trong viée thuc hién chuong trinh, k& hoach céng tac;

d) Theo di, dénh gia viéc thuc hién k& hoach cong tic clia ting ty vién
Ban Chép hanh, Ban Thuong vu;

e) Truc tiép chi dao thuc hién cac nghi quyét, két ludn cta Ban Chap hanh,
Ban Thuong vu va céc chi thi, nghi quyet ctiia Pang, ctia cp trén;

) Ky céc vin ban theo quy ché 1am viéc cia Ban Chip hanh, Ban Thuong
vu;

h) Pinh ky hoac dot xuét bdo céo tinh hinh hoat dong cia Ban Chép hanh,
Ban Thudng vu véi co quan Pang cip trén;

i) Chi dao viéc so két, téng két cong tac hang nam, 6 thang, quy, thang, tuan
theo quy dinh;

k) La dai dién cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Dang tuy trong mdi quan
hé cong tac voi cac co quan ¢ cap xa va cap trén; Gy quyén cong viéc cho Pho Bi
thu thyc hién cac nhiém vu khi vang mat tai co quan theo quy ché lam viéc;

1) Chiu trach nhiém vé viéc str dung tai chinh, tai san duoc cip c6 thim
quyén giao cho Pang iy cip xa theo quy dinh;

m) Triéu tdp va chu toa cac Hoi nghi, cudc hop dinh ky, dot Xut;

n) Céac nhiém vu khéc theo quy dinh ctia Pang, cia phéap luat cé lién quan
va co quan c¢6 thdm quyén quan 1y can bo.

2. Pho Bi thu Dang uy :

a) Thuc hién cdc nhiém vu theo phéan cong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong
vu va cua Bi thu Pang ty cép x3;

b) Gitip Bi thu Pang ty cép xi chi dao hoat dong ctia Pang uy cAp x4 trong
pham vi dugc phén cong; ky cac van ban khi dugc phan cong; giai quyét cac cong
viéc ctia Pang uy cép xi khi dugc Bi thu Pang ty cAp xd Uy nhiém;

c¢) Chu tri hodc tham gia cdc hdi nghi, cudc hop khi duge Bi thu Dang uy
phén cong; triéu tép va chu toa cac cude hop dinh ky, dot xuét theo phén cong cia
Bi thu Pang uy cdp xa hoac theo quy dinh tai quy ché lam viéc cua Ban Chip
hanh, Ban Thuong vu;

d) Tryc tiép thuc hién cac ¥ kién chi dao khac ctia Bi thu Pang ty hogc theo
quy dinh tai quy ché 1am viéc ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu;

d) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cua Pang, cua phap luét cé lién quan
va co quan c6 thim quyen quan ly can bd.

3. Chi tich Hi dong nhan din

Lanh dao, chi dao hoat dong cua Thuong tryc Hoi dong nhén dén, cac Ban
cua Ho1 ddng nhan dan cp xa. Thay mat Thudng truc Hoi dong nhan dan cip x3
gitt mdi lién hé véi Uy ban nhén dan, cac co quan nha nudc, Ban Thuong truc Uy
ban Mat tran T quéc Viét Nam, céc td chirc thanh vién cta Mat trdn TS Qudc
Viét Nam cung cép, cac t6 chirc x& hoi khéac va cong dan. Thyc hién cac nhiém vu,
quyén han theo quy dinh clia phép luat, quy ché 1am viéc ctia Hoi ddng nhan dén
va cac nhi€m vu sau:

a) Chu tri x@y dyng quy ché lam viéc, noi dung, ké hoach cong tac hang
nim, quy, thang cua Hbi déng nhan dan clp x&;

b) Phan c6ng cong viéc trong Thuong truc HO1 dong nhan dan cép x3;



c) Chi dao xay dung va phé duyét ké hoach cong tac nam, quy, thang cua
Thuong truc Hoi ddng nhan dan va cic Ban cua Hoi dong nhan dan cap x3;

d) Kiém tra, don ddc, diéu ph01 hoat dong cia cac thanh vién Thuong truc
Hbi dong nhan dan cip x4 trong viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac;

d) Theo ddi, danh gia viéc thuc hién chuong trinh, k& hoach cong tac cla
tung thanh vién Thuong truc Hoi déng nhan dan cép X4,

©) Truc tiép chi dao viéc thuc hién cac nghi quyét két luan cta Thuong truc
Hoi dong nhén dan cip x3 va cac co quan nha nudc cap trén;

g) Ky cac vén ban theo quy dinh va theo quy ché lam viéc cta Hoi dong
nhan dan cép x3;

h) Pinh ky bao cao tinh hinh hoat dong cua Hoi déng nhan dan, Thuong
truc H61 déng nhéan dan cap X3 vOi cap trén;

i) Chi dao so két, tong két cong tac hang nam, 6 thang, quy, thang theo quy
dinh;

k) La dai dién cua Hoi d6ng nhan dan, Thuong tryc Hoi d6ng nhan dén cép
Xa trong mdi quan hé cong tac VO’1 cac co quan & cap xa va cap trén; uy nhiém Phé
Chu tich Hoi dong nhan dan cap x4 thuc hién cac nhiém vu khi vang mat tai co
quan theo quy ché 1am viéc ctia Hoi dong nhan dan cép x3;

1) Chiu trach nhiém vé viée st dung tai chinh, tai san dugc cép c6 thim
quyén giao cho Hdi déng nhan dan cip x3 theo quy dinh;

m) Triéu tap va chi toa cac ky hop, hdi nghi, cude hop dinh ky, dot xuat;

n) Céac nhiém vu khéc theo quy dinh ctua Pang, cta phap luat co lién quan
va co quan cé thdm quyén quan ly can bo.

4. Ph6 Chi tich Hoi dong nhan dan

a) Thuc hién cac nhi€ém vu theo phan cong cia Thuong truc Hoi déng nhan
dan va ctia Cha tich Hoi d6ng nhan dan cép xa;

b) Giap Chi tich Hoi dong nhan dan cip x4 chi dao hoat dong ctia Thuong
truc Hoi ddng nhan dan va cac Ban ctia Hoi dong nhén dan cip x3 trong pham vi
dugc phan cong; ky cac van ban va giai quyét cong viéc ctia Thuong truc Hoi
déng nhan dan khi duge Chu tich Hoi dong nhan dan Gy nhiém;

c¢) Chu tri hoac tham gia cac hoi nghi, cudc hop khi duge Chu tich Hoi déng
nhan dan phén cong; tri€u tap va chu toa cac cudc hop dinh ky, dot xuét theo phan
cong ctia Thuong truc Hoi ddng nhan dan cip x4 hoidc theo quy dinh tai quy ché
lam viéc cua Hoi déng nhan dan cép X4a;

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia Dang, cua phap luat cé lién quan
va co quan c6 thim quyén quan 1y cén bd.

5. Chii tich Uy ban nhén dén

a) Lanh dao va diéu hanh cong viéc ctia Uy ban nhan dan, cic thanh vién
Uy ban nhén dén cip x3;

b) Lénh dao, chi dao thuc hién cac nhiém vu vé tb chirc va bao dam viéc thi
hanh Hién phap, phap luét, cac van ban clia co quan nha nudc cip trén, cua Hoi
d6ng nhén dan va Uy ban nhén dén cép x3; thuc hién cac nhiém vu vé qudc phong,
an ninh, bao dam trat tu, an toan xa hoi, dau tranh, phong, chong tdi pham va cac
hanh vi vi pham phéap luit khéc; phong, chéng quan liéu, tham nhiing; t6 chirc
thuc hién cac bién phap bao vé tai san cua co quan, td chirc, bao ho tinh mang, tu
do, danh du, nhan phém, tai san, cac quyén va loi ich hop phép khac ctua cong dan;
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thuc hién cac bién phap quan ly dan cu trén dia ban cip x4 theo quy dinh ctia phép
luat;

¢) Quan 1y va t6 chirc sir dung c6 hiéu qua cong sd, tai san, phuong tién lam
viéc va ngén sach nha nudc dugce giao theo quy dinh ctia phap luat;

d) Giai quyét khiéu nai, t6 cdo, xir Iy vi pham phép luit, tiép cong dan theo
quy dinh cta phap luat;

d) Uy quyén cho Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén cép x4 thuc hién nhiém vy,
quyén han trong pham vi thdm quyén ctia Cha tich Uy ban nhan dén cép x3;

e) Chi dao thuc hién cac bién phap bao v€ mdi truong, phong, chong chay,
né; ap dung cac bién phap dé giai quyét cac cong viéc dbt xuat, khan cép trong
phong, chong thién tai, dich bénh, an ninh, trit tu, an toan xa hdi trén dia ban cap
xa theo quy dinh cua phap luat;

g) Thuc hién nhiém vu, quyén han do co quan nha nudc cép trén phan cép,
ty quyen;

h) Céc nhiém vu khéac theo quy dinh ctia Pang, Luat T6 chirc chinh quyén
dia phuong, ctia phép luat c6 lién quan va co quan c¢é thAm quyén quan 1y cn bd.

6. Ph6 Chii tich Uy ban nhan dan

a) Truc tiép chi dao cac linh vuc va dia ban cong tac do Cha tich Uy ban
nhan dén cép xa phéan cong; chi dong xay dung chuong trinh, ké hoach trién khai
cdng viéc theo linh vuc, dia ban; dugc su dung quyén han cua Chu tich Uy ban
nhan dan cip xa khi giai quyét cac cong viéc va ky cac van ban khi dugc Chu tich
Uy ban nhan dan cip xa Gy quyén;

b) Chiu trach nhiém cé nhan truée Chu tich Uy ban nhan dén cép xa vé linh
vuc cdng tac duoc giao va vé nhiing quyét dinh chi dao, diéu hanh cua minh; cung
Chu tich Uy ban nhén dan cép x4 va cac Uy vién Uy ban nhéan dén cép x& chiu
trach nhiém tap thé vé toan bd hoat dong cua Uy ban nhén dan cip xa trude bang
uy, Hoi dong nhén dan cap x3 va Uy ban nhén dan, Chu tich Uy ban nhén dén cép
trén. Dbi v0i nhiing véan dé vuot qua pham vi thdm quyén thi Pho Chu tich Uy ban
nhan dan cip xi phai béo cdo Chu tich Uy ban nhan dan cap x3 xem xét, quyét
dinh;

c) Khi giai quyét cong viée, néu c6 van dé lién quan dén pham vi va trach
nhiém giai quyet cdng viéc cua Pho Chu tich Uy ban nhan dén khac thi chu dong
trao d6i, phéi hop dé théng nhat cach giai quyét; néu van con ¥ kién khac nhau thi
béo c4o Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 xem xét, quyét dinh;

d) Cac nhiém vu khac theo quy dinh cua Pang, cua phap luat c6 lién quan,
clia co quan ¢ thdm quyén quan 1y cdn bd va theo phan cong ctia Chu tich Uy ban
nhan dan cip x4.

7. Chi tich Uy ban Miit tran T6 qudc Viét Nam

Chu tich Uy ban Mat tran T6 qudc Viét Nam cip x4 chi dao va cung véi cac
thanh vién cia Ban Thudng truc ny ban Mat tran T quéc Viét Nam cép xa thuc
hién céc nhiém vu sau:

a) Tri€u tép va chu tri cac hoi nghi, cudc hop ctia Uy ban Mat tran T6 quc
Viét Nam cap Xa;

b) T6 chuc thuc hién nghi quyet chuong trinh ph01 hop va thong nhét hanh
dong hang ndm, sau thang cua Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam cdp minh va
ctia Uy ban Mit tran T6 qubc Viét Nam clp trén; chu truong, chinh sach cta
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Dang, quy dinh cia phap luat, nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan, quyét dinh cua
Uy ban nhén dan c6 lién quan dén nhiém vy, quyén han ctia Uy ban Mit tran To
qudc Viét Nam cip x3;

¢) Thuong xuyén tap hop y kién, klen nghi cta ctr tri va Nhan dan ¢ phan
anh, k1en nghi v6i c@p uy Pang, chinh quyén, Ban Thuong truc Uy ban Mat tran
T qudc Viét Nam cap trén;

d) Gép v, kién nghi vdi cép ty Pang, chinh quyén cung cip trong viée thuc
hién chinh sach, phép luét tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh cta phap luét veé
dan chu & co so, ddu tranh chéng quan liéu, tham nhiing, 1ang phi, t& nan x3 héi;
giam sat hoat dong cua co quan nha nudc, clia can bd, cdng chic theo quy dinh
cua Pang va cua phap luat;

d) Té chirc thuc hién céc cude van dong, cac phong trao thi dua yéu nudc
trong Nhan dan; cac nhiém vu Mat trén tham gia x4y dung va cting c6 chinh
quyén; bao vé quyén va loi ich chinh déng ctia Nhén dan; giam sat hoat dong cua
co quan nha nudc, dai biéu Québc hoi, dai bidu Hoi dong nhan dan cac cdp va can
bd, cong chuc, vién chuc; thuc hién phap luét vé thuc hién dan chu & co so; tham
gia giai quyét khiéu nai, t6 cdo & dia phuong;

e) Chi dao, huéng dan hoat dong ctia Ban Cong tac Mit tran, Ban Thanh tra
nhén dén, Ban Gidm sat dau tu cta cong dong;

g) Giit moi quan hé phdi hop cong tac vdi chinh quyén va cac td chuc thanh
vién cung cap;

h) Huéng dan hoat dong ctia cac to chire tu vén, cdng tac vién ctia Uy ban
Mit tran T quéc Viét Nam cép X4,

i) Chi dao x4y dung, ban hanh quyét dinh, quy ché phéi hop cong tic cia td

chtic minh va t6 chirc thuc hién cac vin ban do;
k) Tri€u tap va chu tri cac Hoi nghi, cu¢c hop cta Uy ban Mat tran T qubc Viét
Nam cip x3; chi dao viéc lap ké hoach kinh phi, chip hanh, quyét toan kinh phi
hoat dong va quyét dinh viéc phan b kinh phi hoat déng do Nha nuéc cap ddi véi
t6 chtrc minh;

I) Xem xét, quyét dinh khen thudng, ki luat theo thim quyén;

m) Céc nhiém vu khéc theo quy dinh cta Dang, ctia phép luét c6 lién quan,
quy dinh ca to chic chinh tri - x3 hoi & trung wong va co quan c6 thim quyén
quan ly cén bd.

8. Bi thw Poan Thanh nién Cong san Ho Chi Minh

Bi thu Doan Thanh nién Céng san H6 Chi Minh c4p x4 chi dao va cung voi
cac uy vién Ban Chap hanh, Ban Thudng vu Doan Thanh nién Cong san-H6 Chi
Minh cép x3 thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung Quy ché hoat dong ciia Ban Chap hanh, Ban Thuong
vu to chtic minh; chuong trinh ké hoach _cong tac, hudng dan hoat déng ddi véi
cac t6 chiic co s& doan truc thudce Doan cAp x4;

b) Ph01 hop véi chinh quyen dia phuong cap x3, cac t6 chirc chinh tri - xa
hoi cling cp van dong, hudng dan can bo, doan vién t6 chirc minh tham gia thuc
hién cac chuong trinh kinh té - x4 héi, qubc phong - an ninh va cac phong trao thi
dua cua t6 chitc minh theo chuong trinh, nghi quyét ctia t6 chirc chinh tri - x4 hoi
cAp trén dé ra;
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¢) Gop ¥, kién nghi véi cdp iy Pang, chinh quyén cliing cip trong viéc thuc
hién chinh sach, phap luét tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé
dan cha & co s6, ddu tranh chdng quan liéu, tham nhiing, lang phi, t& nan xa hoi;
giam sat hoat déng cta co quan nha nudc, cia can bg, cong chirc theo quy dinh
cua phap luat;

d) T6 chuc thuc hién cac nghi quyet két luan ctia Pang, quy dinh cia phap
luét; cac nghi quyet d6i voi doan vién cua to chirc minh;

d) Chuén bi néi dung, triéu tap va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cuia Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu;

e) Chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, chdp hanh, quyét toén kinh phi hoat
ddng va quyét dinh viéc phin bd kmh phi hoat dong do Nha nuéc cép ddi véi t6
chtrc minh;

g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky tb chure kiém tra, danh glava
béo céo voi clp uy Pang cing cap va Poan cip trén vé hoat dong cla t6 chirc
minh;

h) Chi dao hoat déng ctia Ban Chép hanh, Ban Thuong vu theo ding quy
ché hoat déng dd dwoc ban hanh;

1) Céac nhiém vy khéc theo quy dinh ciia Dang, cua phap luét co lién quan,
quy dinh cua t6 chirc chinh tri - x& hdi & trung wong va co quan c6 thdm quyén
quan ly can bd.

9. Chi tich Hoi Lién hiép Phu nir Viét Nam

Chu tich Hdi Lién hiép Phu nit Viét Nam cép x3 chi dao va cung voi cac iy
vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam cép x4 thuc
hién céc nhi€m vu sau:

a) Chi dao x4y dung va t6 chirc thuc hién quy ché hoat déng ctia Ban Chép
hanh, Ban Thuong vu t6 chirc minh; 'chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dan
hoat déng d6i véi céac chi hoi & thén, t6 dan phd;

b) Ph01 hop véi chinh quyen dia phuong cip X8, cac t6 chuc chinh tri - x3
héi cung cip van dong, hudéng dan can b, ho1 vién t6 chtrc minh tham gia thuc
hién céc chuong trinh kinh té - x4 héi, qudc phong - an ninh va cac phong trao thi
dua cua t6 chirc minh theo chuong trinh, nghi quyét cia t6 chirc chinh trj - x3 hoi
cép trén dé ra;

¢) Gop ¥, kién nghi véi cap iy Dang, chinh quyén cung cp trong viée thure
hi¢n chinh sach, phép luét tai dia phuong; thyc hién cac quy dinh cta phép luét vé
dan chu & co s, du tranh chong quan liéu, tham nhiing, lang phi, t¢ nan xa hoi;
giam sat hoat dong cuia co quan nha nudc, ctia can bg, cong chic theo quy dinh
cua phéap luat;

d) T6 chirc thue hién cac nghi quyet két luan cua Pang, quy dinh clia phap
luat; cac nghi quyet d6i véi hoi vién cia té chirc minh;

d) Chuén bi noi dung, triéu tdp va chu tri cdc Hoi nghi, cudc hop cia Ban
Chép hanh, Ban Thudng vu;

e) Chi dao viéc 14p ké hoach kinh phi, chp hanh, quyét toan kinh phi hoat
dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nuéc clp ddi vai t6
chirc minh;
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g) Bam sat hoat dong cac phong trao, dinh ky t6 chire kiém tra, danh gia va
bao cao vai cap ly Pang clng cap va Hoi Lién hiép Phu nit Viét Nam cap trén vé
hoat dong ciia tb chirc minh;

h) Chi dao hoat déng ctia Ban Chap hanh, Ban Thudng vu theo ding quy
ché hoat déng da duoc ban hanh;

1) Cac nhiém vu khdc theo quy dinh ctia Dang, ctia phap luat c6 lién quan,
quy dinh ctia t6 chirc chinh tri - x3 héi & trung uong va co quan cé tham quyén
quan ly can bd.

10. Chu tich H9i Nong dan Viét Nam

Chu tich Hoi Néong dan Viét Nam cép x3 chi dao va cung voi cac Uy vién
Ban Chip hanh, Ban Thuong vu Hoi Nong dan Viét Nam cap xa thuc hién céc
nhiém vu sau:

a) Chi dao xay dung quy ché hoat déng cua Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
t6 chirc minh; chuong trinh, ké hoach céng tac, huéng dan hoat dong dbi véi céc
chi hoi & thon, td dan pho,

b) Phéi hop véi chinh quyén dia phuong cip X3, céac t6 chirc chinh tri - xa
héi cling cap van dong, huong dan héi vién té chtrc minh tham gia thuc hién cac
chuong trinh kinh té - x& hoi, qubc phong - an ninh va cac phong trao thi dua cua
t6 chirc minh theo chuong trinh, nghi quyét ctia t6 chirc chinh tri - x4 hoi cép trén
dé ra;

¢) Gop ¥, kién nghi vé6i cip ty Péang, chinh quyén cling cip trong viée thue
hién chinh sach, phéap luét tai dia phuong; thuc hién cac quy dinh clia phéap luét vé
dan cha & co s, d4u tranh chéng quan liéu, tham nhiing, lang phi, t€ nan x3 hoi;
giam sat hoat dong cuia co quan nha nudc, cua can bd, céng chic theo quy dinh
cua phap luat;

d) T6 chuc thuc hién cac nghi quyet két lusn ctia Pang, quy dinh ctia phap
luat; cac nghi quyét déi véi hoi vién cua td chirc minh;

d) Tri€u tép va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cia Ban Chép hanh, Ban
Thuong vy;

e) Chi dao viéc 1ap ké hoach kinh phi, chap hanh, quyét toan kinh phi hoat

dong va quyét dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nuéc cip dbi véi td ,‘_'t i

chtirc minh;

g) Bam sat hoat dong céac phong trao, dinh ky t6 chire kiém tra, danh gia va
bao cao voi cép uy Pang cing cap va Hoi Nong dan Viét Nam cip trén vé hoat
dong ctia to chirc minh;

h) Chi dao hoat dong ctia Ban Chip hanh, Ban Thuong vu theo dung quy
ché hoat dong da dugc ban hanh;

1) Cac nhiém vu khdc theo quy dinh ctia Dang, ctia phép luat c6 lién quan,
quy dinh ctia t6 chirc chinh tri - x3 hdi & trung wong va co quan c6 thim quyén
quén ly cén bé.

11. Chii tich H6i Cwu chién binh Viét Nam

Chu tich Hoi Cuu chién binh Viét Nam c4p x4 chi dao va cung voi cac uy
vién Ban Chép hanh, Ban Thuong vu Hdi Cuu chién binh Viét Nam cap x3 thuc
hién cac nhiém vu sau:




a) Chi dao xay dung quy ché hoat dong ctia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu
t6 chirc minh; chuong trinh, ké hoach cong tac, huéng dén hoat déng ddi véi cac
chi hoi & thon, to dan pho,

b) Tham gia xay dung va bao vé Pang, chinh quyén, ché d6 xi hoi chu
nghia; bao vé tinh mang, tai san ctia Nhan dan, tai san cia Nha nuéc; ddu tranh
chong moi &m muu, hoat dong pha hoai cia cac thé luc thu dich; chdng cic quan
diém sai trai v6i dudng 161, chinh sach cua Dang, phép luat cua Nha nudc; thue
hién céc quy dinh ctia phap lut vé dén chu & co so, d4u tranh chéng quan liéu,
tham nhiing, 1ang phi, t€ nan xa hoi; giam sat hoat ddng cta co quan nha nudc, cua
can b, cong chirc theo quy dinh cua phap luét;

¢) Tham gia phat trién kinh té - xa hoi, cung cb quoc phong, an ninh; kién
nghi v6i co quan nha nudc, chinh quyen dia phuong vé xdy dung va t6 chic thuc
hién chinh sach, phap luét c¢6 lién quan dén Cuu chién binh, H6i Cyu chién binh;

d) Téap hop, doan két, déng vién Cuu chién binh rén luyén, giir gin pham
chét, dao durc cach mang, nang cao ban linh chinh tri, trinh do hleu biét duong 16i,
chinh sach cta Dang, phap luat ciia Nha nudc, kién thic vé kinh té, van héa, khoa
hoc - k¥ thuét, thuc hién t5t nghia vu cong dan; tép hop quén nhan da hoan thanh
nghia vu quén sy tiép tuc phat huy truyén théng “Bo doi Cu Ho”, tham gia t chirc
cau lac by, Ban lién lac Cyu quan nhan, cac phong trao khac ¢ co so;

d) T6 chirc chim lo, giip d6 Cuu chién binh ¢ dia phuong nang cao doi
sbng vat chat tinh than, phat trién kinh té gia dinh, x6a d6i, giam nghéo, lam giau
hop phap; t6 chire cac hoat dong tinh nghia dé Cuu chién binh tuong tro, giup d&
14n nhau trong cudc song,

e) Bao vé quyén va loi ich horp phap ctia Cuu chién binh; tuyén truyén, phd
bién, gido duc phap luat, tu van, tro giup phap 1y cho Cuu chién binh;

g) Phéi hop véi Poan thanh nién Cong san Hb Chi Minh, céc t6 chire thanh
vién khéc ctia Mat tran T6 qudc Viét Nam, co quan quin su gido duc truyen théng
yéu nude, chi nghia anh hung cach mang, y chi tu luc, tu cudng cho thé hé tré;

h) T4 chirc thue hién cac nghi quyet két luén cta bang, quy dinh cua phap
luat; cac nghi quyét d6i véi hoi vién cua t6 chirc minh; chuén bi ndi dung, triéu tap
va chu tri cac Hoi nghi, cudc hop cia Ban Chap hanh, Ban Thuong vu; chi dao
viée 1ap ké hoach kinh phi, chép hanh, quyét toan kinh ph1 hoat dong va quyét
dinh viéc phan bd kinh phi hoat dong do Nha nudc cap dbi vai tb chiic minh;

i) Chi dao hoat dong cua Ban Chép hanh, Ban Thuong vu theo ding quy
ché hoat déng d3 dugc ban hanh;

k) Céc nhiém vu khac theo quy dinh cta Pang, cua phép luét c6 lién quan,
quy dinh cua t6 chirc chinh tri - x3 hoi ¢ trung wong va co quan c6 thAm quyén
quan ly can bo.

Piéu 4. Nhiém vu ciia tirng chirc danh cong chire cap xa

1. Cong chirc Chi huy truwéng Ban Chi huy Quan sw

a) Tham muu, dé xuit voi Pang iy, Hoi dong nhéan dan, Uy ban nhan dan
Cép x4 vé& chil truong, bién phép, gidi phap 1anh dao, chi dao thuc hién nhiém vu
quoc phong, quén su; xdy dung luc luong dan quan, luc lugng du bi dong vién;
ph01 hop véi céc td chire chinh tri - x3 hdi trién khai thuc hién nhiém vu cong tac
quoc phong - quan su trén dia ban;
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b) Phdi hop véi cac don vi quan ddi nhan dan, cong an nhan dén va luc
luong khéc trén dia ban tham gia x4y dung nén quéc phong toan dan, khu vuc
phong thu dan su; gitt gin an ninh chinh tri, trat tu, an toan xa hoi;

¢) Phéi hop véi cac don vi bd doi bién phong, hai quén, canh sat blen va cac
lue lugng khac bao vé chu quyen an ninh bién gidi qudc gia va chi quyen quyén
chu quyén trén cac ving bién Viét Nam;

d) Thuc hién nhiém vu phong, chong, khéc phuc hau qua thién tai, dich
bénh, tim kiém, ctru nan, bao vé va phong, chdng chay ring, bao vé moi truong va
cac nhiém vu phong thu dan su khéac;

d) Gitp Chu tich Uy ban nhan déan cép x4 thuc hién cong tac ding ky, quan
ly cong dan trong d6 tudi lam nghia vu quan su, quan nhan dy bi va dan quén tu
vé theo quy dinh cta phap luét, thuc hién cong tac dong vién goi thanh nién nhap
ngi;

e) Tham muu, gitp H6i dong nghia vu quén su cap xi xir ly cdc vi pham
theo quy dinh ctia Luat Nghia vu quén su;

g) Giup Chu tich Uy ban nhan dan cdp x3 xay dung va chi dao luc lugng
dan quan phdi hop véi cong an va céac luc luong khac thudng xuyén hoat dong béo
vé an ninh trat tu, san sang chién d4u, t6 chitrc khic phuc thién tai, so tan, ctru hg,
clru nan;

h) Chu tri viéc phéi hop véi cac td chitrc chinh tri - x3 hoi vé thuc hién cong
tac giao duc quéc phong trén dia ban;

i) Gitip Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién chinh sach hau phuong quan doi
va thuc hién céc ché d6, chinh sach d6i vé6i dan quén, quan nhéan du bi theo quy
dinh cua phap luat;

k) Thuc hién cac nhiém vu khéc theo phén céng cta Chu tich Uy ban nhén
dén cap x&, cua Ban Chi huy Quén su cAp huyén va quy dinh ciia phap luat vé
qudc phong.

2. Cong chirc Van phong - Thong ké

a) Tham muu xiy dung va theo déi viéc thuc hién chuong trinh, ké hoach
cdng tac, lich lam viéc dinh ky, dot xuét ctia Ho6i dong nhan dén, , Thuong truc Hoi
d6ng nhan dan, Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhén dan cap x4,

b) Phéi “hop véi cong chire khac trong viée chuén bi cac diéu kién vét chat,
ky thuat dé t6 chic cac ky hop ctia Hoi dong nhén dan, phién hop ctia Uy ban
nhén dan va cac hoat dong khac cua Hoi dong nhén dén, Thuong truc Hoi dong
nhén dén, Uy ban nhan dan cap xd; cong tac bau ctr dai biéu Qudc héi, bau cu dai
biéu Hoi dong nhén dén céc cip va bau cir thanh vién Uy ban nhéan dan cp x&;

C) Tong hop, theo ddi, bao cdo viéc thuc hién quy che lam viéc cua Uy ban
nhan dan cép x&; giup Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 té chic tlep cong dan va
thuc hién quy ché déan chu ¢ 6 co s0 theo quy dinh cua phap luét; tlep nhan céc kién
nghi, don thu khiéu nai, t§ cédo chuyén dén Thuong truc Hdi ddng nhan dén, Uy
ban nhin dan, Chu tich Uy ban nhén dan cip x3 xem xét, giai quyét theo tham
quyén;

d) Tham muu Uy ban nhén dan Cép x4 thuc hién co ché mét cira, mot cira
lién thong; t6 chitc bd phan tiép nhan, giai quyét va tra két qua giai quyét cac thi

tuc hanh chinh ciia Uy ban nhan dan cap x&; cong tac kiém soat tha tuc hanh
chinh;
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d) Giup Uy ban nhan dan cp xi trong viéc 1ap céc biéu mau thong ke, tb
chtc thuc hién diéu tra théng ké theo quy dinh ciia phap luét vé théng ké; téng
hop, théng ké va quan 1y co s& dif liéu theo cac linh vuc trén dia ban (trong d6 c6
co s& dir liéu vé can bd, cong chirc cip xd va ngudi hoat dong khong chuyén trach
o cép X3, O thon, td dan phé); thuc hién cong tac van thu, luu trit, thi dua, khen
thuéng, xay dung chinh quyén, ky luat - ky cuong hanh chinh, nguén nhan lyc,
dao tao — bdi dudng, hoi — to chire phi chinh phi;

e) Chu tri, ph01 hop v6i cong chirc khac theo ddi viée thuc hién ké hoach
phat trién kinh té - xa hoi; tong hop, théng ké két qua thuc hién cac chi tiéu phat
trién kinh té - x4 hoi & cip x3 theo quy dinh ctia phép luat;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phén cong cia Chu tich Uy ban nhan
dan cAp x4 va quy dinh ctia phép luat c¢6 lién quan.

3. Cong chirc Dia chinh - Xay dung - D6 thi va Moi truwong (adi véi
phwong, thi tran) hodc cong chirc Pia chinh - Nong nghiép - Xy dung va Méi
trueong (d6i voi xa)

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan cap x3 t6 chirc thuc hién céc nhiém vy,
quyen han cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhan dén cép xa trong cac linh
vuc vé quan ly dit dai, dia gidi don vi hanh chinh, tai nguyén, moi truong, xay
dung, d6 thi, giao thdng, ndng nghiép, néng thoén trén dia ban cap xa theo quy dinh
cua phap luat;

b) Tham muu, giap Uy ban nhén dan cap x3 x4y dung, trién khai thuc hién
cac quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xd hoi, nganh, linh vuc thude thAm
quyén cua Uy ban nhan dan cip xi hodc clia cap trén d3 phé duyét trién khai trén
dia ban cAp x4;

¢) Thu thép thong tin, tong hop sb liéu, bao quan hd so va xdy dung cac bao
céo lién quan dén thAm quyén quan ly ctiia Uy ban nhén dan clp x3 vé dat dai, dia
gi6i don vi hanh chinh, tai nguy€n, méi truong, xay dyng, d6 thi, giao thong, nong
nghiép, nong thon trén dia ban cap x3a;

d) Tham muu, giup Uy ban nhén dén cap x3 trinh Uy ban nhan dén cap
huyén quyét dinh giao dét, thu h01 dat, cap g1ay chung nhan quyén st dung d4t d6i
v6i ho gia dinh, ca nhén; lap sO dia chinh d6i véi chi s dung dét hop phap;
huéng dan thil tuc tham tra dé x4c nhén t6 chirc, ho gia dinh, c4 nhan dang ky dat
dai, thuc hién cac quyén céng déan lién quan téi dét dai trén dia ban cap xd; ph01
hop véi cong chirc khac thyc hién cac thu tuc hanh chinh trong viéc tlep nhan ho
so va thdm tra d& xac minh nguon gbc, ‘hién trang dang ky va st dung dét dai, tinh
trang tranh chép dét dai va bién dong vé dét dai trén dia ban;

d) Tham muu, gitp Uy ban nhén dan clp xd xay dung cac hd so vé viéc clp
phép cai tao, xay dung cac cong trinh, nha ¢ trén dia ban dé Chu tich Uy ban nhén
dan cip xa quyét dinh hozc trinh Uy ban nhén dén cip huyén xem xét, quyét dinh;
cdng tac xay dung, giam sat vé k¥ thuét trong viéc xay dung céc cong trinh phiic
lgi ¢ dia phuong;

e) Phu trach cac cong viéc thudc linh vuc d4t dai, dia giéi don vi hanh
chinh, tai nguyén, mdi truong, xdy dung, d6 thi, giao thong, nébng nghiép, néng
thon tai trung tdm giao dich hanh chinh mot cira, mét ctra lién théng theo phén
cong cua Chu tich Uy ban nhan dan clp x&;
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g) Thuc hién nhiing nhiém vu khac theo phan cong cua Chu tich ny ban
nhan dan cAp x4 va quy dinh cta phép luét c¢6 lién quan.

4. Cong chirc Tai chinh - Ké toan

a) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhén dén c4p x3 trong linh vuc tai chinh, ngén sach trén dia
ban theo quy dinh cta phép luat;

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan cap x3 xay dung du toan thu, chi ngén
sach cap x4 trinh Hoi déng nhan dén cip x3 phé duyét; t6 chirc thuc hién du toan
thu, chi ngén sach va cac bién phap khai thac ngudn thu trén dia ban;

c) T6 chic thue hién cac hoat dong tai chinh, ngén sach theo hudng dan cia
co quan tai chinh cp trén; quyét todn ngan sach cip xd va thuc hién béo céo tai
chinh, ngéan sach theo quy dinh cua phap luat;

d) Gitip Uy ban nhan dan cip xd thuc hién quan ly nguon vbn cac du 4n dau
tu x8y dung co ban, tai san cong tai cp Xa; kiém tra, quyet toan cac du 4n dau tu
xay dung thudc thdm quyén quan 1y ctia Uy ban nhan dan cap xa;

&) Tham muu, giap Chu tich Uy ban nhén dan cap xa giai quyét ché do,
chinh sach déi véi can bd, cong chirc cip x3 va ngudi hoat dong khéng chuyén
trach;

‘e) Thuc hién céc nhiém vu khac theo phén cong ctia Chu tich Uy ban nhén
dan cép x3 va quy dinh ctia phap luét c¢6 lién quan.

5. Cong chirc Tw phap — H¢ tich

a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dén cap xd t6 chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dén cép x3, Chu tich Uy ban nhan dan cip x3 trong
linh vuc tu phap va hd tich trén dia ban theo quy dinh ctia phap luét;

b) Giup Uy ban nhan dan cép x4 thAm dinh viéc soan théo, ban hanh céc van
ban theo quy dinh cta phap luét; giup Uy ban nhan dén cép x4 t6 chuc 13y v kién
Nhén dan d6i v6i cac van ban quy pham phap luét theo ké hoach ctia Uy ban nhan
dan cip x3 va hudéng dan cua co quan cap trén;

¢) Gitup Uy ban nhan dan cép x4 thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap
luét, trg gitip phap ly; cong tac thi hanh an; theo ddi viéc thi hanh phap luét va t6
chuc 14y y kién Nhén dan trén dia ban cép x4 trong viéc tham gia xay dung phap
luat; xay dung cip x3 dat chudn tlep can phap luét; hudng dan hoat dong d6i véi tb

chue hoa giai co sd; phéi hop véi trudng thon, t6 trudng té dan pho trong viéc so

két, tong két cong tac hoa giai & co 50, bdo cao Uy ban nhan dan cap xa; quan ly tu

sach phap luat tai Uy ban nhan dan cap X&; ph01 horp vO1 cong chu'c Van hoa - xa .f

héi huéng dan cong dong dan cu thon, tb dan phd xay dung va té chic thuc hién =
huong ude, quy udc;

d) Giup Uy ban nhan dan cip x4 thuc hién viéc ding ky, quan ly ho tich
theo quy dinh cda phép luat;

d) Phu trach Iinh vuc h tich, cong chimg, chung thuc tai bo phan tiép nhan
va tra két qua ctia Uy ban nhén dén cép x3;

e) Gitip Uy ban nhan dén cip x3 trong céng tac phong chdng tham nhiing va
cac nhiém vu lién quan dén linh vuc thanh tra;

g) Thuc hién cac nhiém vu khac theo phan céng cua Chu tich Uy ban nhan
dan cip x4 va quy dinh ctia phap luat c6 lién quan.

6. Cong chirc Van hoa - Xa hoi
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a) Tham muu, gitip Uy ban nhén dan cip x4 t6 chirc thuc hién nhiém vu,
quyén han ctia Uy ban nhan dan cip x&, Chu tich Uy ban nhén dén cép x4 trong
c4c linh vuc van héa, thong tin, truyén thong, xay dung chinh quyén dién tir, cong
ngh¢ théng tin, chuyén dbi sd, thé duc, thé thao, du lich, lao dong, thwong binh, xa
héi, y té, gido duc, tin ngudng, t6n gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién
theo quy dinh cta phap luét; tham muu gitp Uy ban nhan dan cip x4 trong cong
tac bao hlem xd hoi, bao hiém y té, an toan vé sinh, lao dong; xay dung ti€u chi
phat trién 601 tuong tham gia bao hiém x3 hoi, bao hiém y té trong ké hoach phat
trién kinh té - x3 hdi hang nam dé trinh Ho1 dong nhén dan cung cap quyét dinh;

b) Giup Uy ban nhan dan cap x4 trong viéc t6 chirc cac hoat ddng vin hoa,
thong tin, truyén thong, thé duc, thé thao; quan ly du lich, bao v€ cac di tich lich sur
vin hoa trén dia ban cip x3, xy dung doi sdng van héa & cong dong dan cu va
xay dung gia dinh van hoéa trén dia ban;

c) Théng ké dan sd, lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo doi,
téng hop, bao céo vé sb luong va tinh hinh bién déng cac d6i tuong chinh sach lao
dong, nguoi c6 cong; tin ngudng, ton gido, dan toc, gia dinh, tré em va thanh nién;
thuc hién viéc chi tra cac ché do d6i véi nguoi hudng chinh sach xa hoi, nguoi co
cdng; quan ly nghia trang li€t s va cac cong trinh ghi cOng liét si; thuc hién cac
hoat dong béo trg x& hoi, chuong trinh x0a doi, giam ngheéo va cong tac an toan
thirc phdm trén dia ban; bao cdo s6 liéu thong tin, truyén théng;

d) Chu tri, phéi hop véi cong chire tu phap va Trudng thon, T6 trudng to
dan phd trong viéc huéng dan cong dong dan cu thén, t6 dan phd xay dung va to
chuc thuc hién huong udc, quy udc; ph01 hop véi coéng chirc Van phong - thong
ké trong viéc xdy dung co s¢ dit liéu vé dan sd, lao dong, viée lam va cac ddi
tuong chinh sach;

'd) Thyc hién cac nhiém vy khac theo phan cong cua Chu tich Uy ban nhan
dan cip x3 va quy dinh ctia phap luat cé lién quan.

_ Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 5. Trach nhiém ciia Phong Ngi vu

Chu tri, phdi hop véi cac co quan, don vi c6 lién quan klem tra viéc phan
cong nhiém vu cy thd ddi v6i cac chie danh can bd, cong chirc cép X3 cia timg
don vi cap xa.

Piéu 6. Trach nhiém ciia Uy ban nhin din cap xi

1. T8 chtc trién khai, quén triét dén cén bo, cong chirc cac ndi dung quy
dinh nay.

2. Bb tri, phan céng nhiém vu cu thé d6i v6i cac chire danh cong chirc cap
x4 trén co s& cac nhiém vu duoc quy dinh.
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